KAASAMISPLAAN
1. Planeeringu eesmärk ja lühikirjeldus
Mida planeeritakse? Mis on selle planeeringu olulisemad aspektid?

2. Kaasamise eesmärgid
Mis peaks kaasamise ja koosloome tulemusel juhtuma?


3. Kaasamise ajakava/ajajoon, etapid
Mis hetkedel inimesi kaasatakse, millal saab arvamust avaldada? Millised on planeerimisprotsessi võtmemomendid? Millal on otsuse kohad?






4. Kaasatavad huvigrupid, siht- ja sidusrühmad
Keda planeering vahetult puudutab? Kes peavad olema informeeritud? Kelle kaasamine aitab planeeringu menetlemisel edeneda? Kellest oleks abi täiendava info saamisel või jagamisel? Kes võiks olla protsessi toetavad kaasakõnelejad?


4. Kaasamise tegevused, formaadid ja kanalid
Kus ja kuidas edastada infot, arutleda, konsulteerida (koduleht, sotsiaalmeedia grupid ja postitused, otsepost, infotahvlid, uudiskirjad, plakatid ja stendid kaupluse juures vms)? Millised tegevused ja formaadid aitavad koostööd luua (väiksemad grupiarutelud, temaatilised inforingid, suuremad arutelukoosolekud jne)?






5. Toetavad meediategevused
Kellele ajakirjanikest tuleks planeeringut selgitada? Milliseid väljaandeid saaks protsessiga pidevalt kursis hoida (vallaleht, maakonnaleht)? Kuidas sotsiaalmeediat kaasamisel rakendada?


6. Võtmeisikud
Planeeringu algataja kontakt: 

Planeeringut menetleja kontakt: 

Muud olulised kontaktid (vallavalitsuses, volikogus, Keskkonnaametis, Terviseametis vms):
